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PORTARIA N2 1031/2023

"Dispde sobre a Nomeagao de Gestor e Fiscal de Contratos e da outras providéncias"

O Prefeito do Municipio de Monte Negro, no uso de suas atribuicbes conferidas em Lei; e

Considerando o disposto no Art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina o
acompanhamento e a fiscalizacdo da execucgéo dos contratos, por representante da Administracéo
especialmente designado,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o servidor, abaixo relacionado, como Gestor de Contrato, para responder pela gestao
dos contratos firmados pelo municipio:
André Luis Trevizan — Matricula n® 2495.

Art.2°. - Nomear os servidores, abaixo relacionados, como Fiscais de Contrato, para responder pela
gestao, acompanhamento, fiscalizacao e avaliacdo da execugao dos contratos de cada Secretaria:

Secretaria Municipal de Gestdao em Educacao - SEMED:
Maria Marta Medeiros — Matricula n® 80.

Secretaria Municipal de Gestao em Producao Agricola e Organizacao Agraria — SEPAGRI:
Edina dos Santos Inacio — Matricula n® 2399; e
Tiago Franco dos Santos Pereira — Matricula n® 2491.

Secretaria Municipal de Gestao em Obras e Servicos Publicos— SEMOSP:
Edipaulo Lopes Donato — Matricula n® 2460.

Secretaria Municipal de Gestao em Satide Publica e Saneamento Basico — SEMUSA :
Ademir Ferreira dos Santos Junior — Matricula n® 2903;

Caroline Araujo Bezerra — Matricula n® 1728; e

Suzana Felipe — Matricula n? 1450.

Secretaria Municipal de Gestao em Turismo, Cultura, Esporte e Recreacao — SETUR:
Charles dos Anjos da Fonseca — Matricula n® 2863.

Secretaria Municipal de Gestao em Meio Ambiente — SEMA :
Maria Clara Prata Miotto — Matricula n® 2841.

Secretaria Municipal de Gestao em Desenvolvimento Social - SEMDES:
Maria Aparecida Sobreira de Melo — Matricula n? 1500; e
Edilene Dias de Carvalho de Oliveira — Matricula n°® 1658.

Secretaria Municipal de Gestao em Finangcas — SEGAFIN:
Gabriel Silva de Almeida — Matricula n® 2397.

Secretaria de Gestao em Industria e Comércio — SEMIC:
Sinair Cabral Brandao — Matricula n? 2453.

Secretaria Municipal de Gestao em Planejamento — SEMPLA:
llson de Almeida Carvalho Junior — Matricula n® 2806.

Art. 3° - Os Fiscais de Contrato serdo responsaveis para representar a Prefeitura Municipal de Monte
Negro perante o contratado e zelar pela boa execucdo do objeto pactuado, mediante a execugédo das
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atividades de orientacao, fiscalizagéo, controle e aceite, devendo ainda:

VI.

VII.
/11,
IX.
. Certificar a execucgao de etapa de obras ou servigos e o recebimento de aquisicdes e equipamentos,

XI.
XIl.

IR

Ler minuciosamente o contrato, convénio ou termo de cooperacao, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao;

Verificar se o contrato, convénio ou termo de cooperagao atende as formalidades legais, especialmente
no que se refere a qualificacao e identificagdo completa dos contratados, convenentes ou

participes, devendo sanar qualquer divida com os demais setores competentes da Administragao para o
fiel cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteragdo de condigdo contratual deve ser
submetida ao superior hierarquico, acompanhada das justificativas pertinentes;

. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolodgica, cuidando para que o valor

do contrato ndo seja ultrapassado;

. Esclarecer duvidas do preposto/ representante da Contratada que estiverem sob a sua algada,

encaminhando problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia;

Notificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagdo (procedimento
formal, com prazo, etc.). Em caso de obras e prestagédo de servigos de engenharia, anotar todas as
ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e encaminhando
as que fugirem a sua competéncia, acompanhar a execugao contratual, em seus aspectos quantitativos
e qualitativos;

Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com a contratada, as
irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

Verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servigos ou a aquisicdo de materiais e
equipamentos se desenvolvem de acordo com a respectiva Ordem de Servico, Nota de Empenho € com
o estabelecido no Instrumento firmado;

Verificar articulagao entre as etapas, de modo que os objetivos sejam atingidos;

mediante emissao de Atestado de Execucao e de termo circunstanciado;

Atestar a conclusao das etapas ajustadas;

Receber obras e servigos, no caso de contrato, podendo, caso necessario, solicitar o acompanhamento
do setor responsavel.

Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado. A agéo
do fiscal, nesses casos, observara o que reza o contrato e o ato licitatério, principalmente em relacao ao
prazo ali previsto;

. Receber e encaminhar as faturas, devidamente atestadas, ao setor financeiro, observado se a fatura

apresentada pela contratada refere-se ao servigco que foi autorizado e efetivamente prestado no periodo.
Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestagao/medigao.

a) Na hipotese de atestagao dos servigos ser servidor lotado na sede da prestagéo do servigo, a fatura

serd encaminhada juntamente com o documento de atestacdo, assinado pelo servidor designado para tal
finalidade. Nessa hipotese, havera gestdo compartilhada do contrato (caso da terceirizacdo de servigcos de
limpeza e vigilancia, por exemplo).

1.

n

o oew

Prestar as informacdes necessarias sobre 0 andamento das etapas ao setor demandante do(s) bem (ns)
ou servico(s) ao qual o contrato, convénio ou termo de cooperagao esteja vinculado, para que sejam
efetuadas as atualizagdes nos sistemas de controle utilizados pelo Municipio;

Prestar, ao ordenador de despesa, informagdes necessarias ao calculo de reajustamento de precos,
quando previstos em normas préprias;

Dar ciéncias a area demandante:

Ocorréncias que possam ensejar aplicacao de penalidades ao contratado, convenente ou participe;
Alteragbes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo previsto.

Remeter, até o 5° (quinto) dia util do bimestre subsequente, relatério de acompanhamento das obras ou
servigos contratados ao setor do ao qual o contrato ou convénio esteja vinculado;

Encaminhar a solicitagao de prorrogagao e/ou rescisao, elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando
couber, com vistas a alteracao unilateral do contrato pela Administracao;

Procurar auxilio em caso de davidas técnicas ou juridicas;

. Deverd, ainda, o final de contrato, de convénio ou termo de cooperagdo comunicar ao Controle Interno e

ao Setor Juridico, as irregularidades que nao tenham sido sanadas tempestivamente ou a contento.
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10. Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera cumprida integral
ou parceladamente;
11. Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados;
12. Controlar o prazo de vigéncia da ordem de servico;
13. Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;
14. Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;
15. Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em relagdo a
terceiros.

Art. 4° - O gestor sera responsavel pela gestao do contrato, no que se refere a:

I. Confeccionar e publicar contrato e alteragdes que vierem acorrer durante a vigéncia do mesmo;
Il. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual;
lll. Apds ter ciéncia através do fiscal, devera comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;
IV. Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagées no cronograma fisico-
financeiro, substituicbes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.
V. Na auséncia temporaria ou definitiva do fiscal titular, o Gestor devera substitui-lo.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Portaria n.
1105/GAB/2022.

Ivair José Fernandes
Prefeito
2021/2024

MONTE NEGRO/RO, 14 de setembro de 2023.
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